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Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim strednim,

vy$$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zarizeni Skolni druZinu tuto smérnici - vnitini rad
Skolni druziny

Skolni druZzina se ve své ¢innosti f{di zejména vyhlaskou ¢ 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani $kolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro ziky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni
dochazce do druZiny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky nebo ucastniky a
jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaki, studenti a jejich zakonnych
zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni
a) radné dochazet do Skolského zatizeni
b) dodrZovat vnitfni rad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zarizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni
c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zarizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a vnitifnim radem
d) informovat o zméné zdravotni zptlisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
radem
f) oznamovat Skolskému zarizeni udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani
nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto idajich
1.2. Z4k se ve 3kolni druZiné chova slu$né k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje skolni rad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.
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1.3. Zak chodi do $kolni druZiny pravideln& a v¢as, castni se viech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druZiny je pro prihlaSené Zaky povinna. Odhlasit se miize
vzdy ke konci pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a ¢ist& upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti.

1.5. Zak udrZuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied
poskozenim.

1.6. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany v$echny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych ndapojd, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.7. Zakonny zastupce zaka je povinen doloZit dlivody nepritomnosti Zdka nejpozdéji do
3 kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti Zaka. Odchod Zaka pied stanovenou
dobou je mozny pouze na zakladé pisemné nebo telefonické omluvy rodict.

1.8|. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasilf, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
piredpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy draz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vjukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.10. Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zZaka vii¢i zaméstnanciim
Skoly nebo skolského zatizeni se povaZuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jedndni, ozndmi freditel
Skoly nebo Skolského zarizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-
li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se
otom dozvédél. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti

v v

stanovenych Skolskym zakonem teditel vylouci Zaka ze Skolského zarizeni.
1. 11. Prava pedagogickych pracovniki
PedagogicCti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentt
nebo zakonnych zastupct déti a zaka a dalsich osob, které jsou v primém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich primé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostredku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pti primé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,
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d) volit a byt voleni do Skolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
1. 12. Povinnosti pedagogickych pracovnika

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, ddaje a osobni Udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu Zakli a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,
shromaZzd'ovat pouze nezbytné tidaje a osobni idaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny
narok, nepotiebné udaje vyirazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini reZim skolni druziny
Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné kazda vychovatelka urc¢eného oddéleni zajistuje piihlasovani a
odhlasovani zaka, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢tim, vytizovani naméti a
stiZnosti.

2.2. Uplata je splatna piredem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zafi aZ
prosinec a leden aZ Cerven. VySe tplaty je stanovena predem na cely $kolni rok.

2.3. Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb
ditéte podle zakona o statni socialni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.4. Pokud za dité neni uhrazena uplata, editel $Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka
ze Skolni druZiny.

2.5. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo preruSen provoz druZiny po dobu delsi
nez 5 dni, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.
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2.6. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druZiné rozsah dochazky Zaka a zptisob odchodu Zaka z druziny; tyto udaje
jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepritomnosti Zaka v druziné, odchylky
od dochazky zaka, nebo pokud ma %4k odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, neZ je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skute¢nost druziné pisemné nebo
prostifednictvim elektronické zakovské knizky. Pfedem znamou nepritomnost Zaka
v druziné zakonny zastupce ozndmi pisemné. V elektronickém dochazkovém sesité je
zaznamenavan prichod zaka do SD, odchod jen pokud se tidaj li$i od zapisniho listku a
pisemnych omluvenek.

2.7. Prihlasovani a odhlasovani Zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodic¢i zaka.
3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD

Provozni doba SD

Ranni oddéleni I oddéleni II

druzina
Pondéli 6.45-7.45 12.45-16.00 | 12.45-16.00
[’Jter}'l 6.45 - 7.45 11.45-16.00 12.45-16.00
Stfeda 6.45 - 7.45 11.45-16.00 12.45-16.00
Ctvrtek 6.45-7.45 12.40-16.00 | 12.45-16.00
Patek 6.45-7.45 11.45-16.00 | 12.45-16.00

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddélent:

3.2. Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdrive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,

a) nazakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho
urradu

c) pozada o pomoc Policii CR

3.3. Jedno oddéleni se naplnuje nejvySe do poctu 30 ucastnikli, musi byt dodrzena
kapacita SD 50 Z4ki v obou oddélenich.

3.4. Do Skolni druZziny prichazeji Zaci po skonc¢eni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Ostatni zaci, pokud maji del$i vyucovani, prichazeji do SD samostatné.
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3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelek skolni druziny.

3.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziiuje zakim pripravu na
vyucovani.

3.7. Cinnosti druziny se mohou zt¢astiiovat i Zaci nezarazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti nedcastni plny pocet Zakili zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

3.8. Vdobé radnych prazdnin, v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po
dohodé se zrizovatelem.

3.9. Rodice a dal$i navstévnici do u¢eben SD vstupuiji pouze se souhlasem vychovatelky.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1. VSichni Zaci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Zakéim neni dovoleno v dobé mimo vyuc¢ovani zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptlisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo
budovu pti akci poradané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému
dozoru.

Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatec¢né pouceni zaki, ktefi pri prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki
provedou vychovatelky SD zaznam do tiidni knihy.

Skola odpovida za Z4Ky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a studentd a vytvaret
podminKky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevq,
poskytovat Zaklim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pri praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadrizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pripadé
ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez zbyteCnych pritahii vedeni Skoly a rodice
postiZzeného zaka. Nemocny Zak muze byt odeslan k 1ékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby.
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Pri trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zidznam do knihy traz@, pfipadné vyplni
predepsané formulare. OSetifeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4, Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuZziva odborné ucebny (napft. télocvicna...), ridi se prislusnymi rady pro
tyto ucebny.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti,
Zaka

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaki, ucitel
¢i jinych osob Zakem je vyzadovana dhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pri
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

5.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Cenné
predmeéty, véetné Sperkli a mobilnich telefont odklad4 pouze na mista k tomu urcens,
piipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu preberou do tschovy a
zajisti jejich bezpecnost.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaku a studenti

5.1. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini rdd a cinnost Skolni druZiny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miiZe rozhodnout o vylouceni zaka ze
SD, pokud tento 74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kizen a
poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

7. Dokumentace
V druZiné se vede tato dokumentace:
a) evidence prijatych déti - pisemné prihlaSky déti, jejichZ soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika vzdélavani o rozsahu dochazky a zptlisobu
odchodu ucastnika z druZiny

b) elektronicka tridni kniha oddéleni véetné dochazky déti

c) celoro¢ni plan ¢innosti
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d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druZziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini rad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto vnitfniho fadu je povéren zastupce

reditele Skoly.
2. Zrusuje se piredchozi znéni tohoto radu. UloZeni vnitiniho radu v archivu skoly se
ridi Skartacnim radem skoly.

3. Vnitini fad nabyva tcinnosti dnem: 01. 11. 2022

V Chuchelné 20. 10. 2022

Tereza Halfarova, DiS. Mgr. Monika Slivkova
vychovatelka reditelka Skoly
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